
 Social Justice Department  - Disability Census
കേ�രളത്തിലെ� ഭിന്നകേ ക്ഷിക്കാലെര �ലെ$ത്തുന്നതിനുകേ($ി സാമൂഹ്യ നീതി 

(കുപ്പിലെ1 �ീഴില് ഓകേരാ തകേ5 ഭരണ സ്ഥാപനവും കേ�ന്ദ്രീ�രിച്ച് ഒരു സര്കേ( 

നടത്തിയിരുന്നു. പ്രസ്തുത   സര്കേ(യുമായി ബന്ധലെപ്പട്ട (ി(രങ്ങള് കുടുംബശ്രീയുലെട കേമല്

കേനാട്ടത്തില് IT ലെസ1റു�ള് (ഴി ഡാറ്റാ എന്ട്രി നടത്തുന്നതിനായി  ഇന്ഫര്കേമഷന് 

കേ�രളാ മിഷന് തയ്യാറാക്കിയ ആപ്ലികേക്കഷനാണ് Disability Census……..  

ആപ്ലികേക്കഷനുമായി ബന്ധലെപ്പട്ട് 6  തരം യൂകേസഴ്സ് ആണുള്ളത്.

1.  Admin  User:- SJD  State  Office,  SJD  District  Office  &  കുടുംബശ്രീ  ജില്ലാത�  യൂസര്
എന്നി(ലെര create ലെpയ്യുന്നത് Admin User ആണ്.

2.  SJD  State  Office:- എല്ലാ  ജില്ല�ളിലെ�യും   IT  ലെസ1റു�ളില്  നിന്നും  data  entry  ലെpയ്ത

(ി(രങ്ങള് കേtറ്റ് യൂസര് കേ�ാഗിനില് �ാണാനും അപ്പ്രൂx(് ലെpയ്യാനും �ഴിയും. 

3.  SJD District  Office:- അതാതു ജില്ല�ളിലെ�  IT  ലെസ1റു�ളില് നിന്നും  data  entry  ലെpയ്യുന്ന
(ി(രങ്ങള് അപ്രൂ(് ലെpയ്യുന്നത് ജില്ലാത� SJD users ആണ്.

4. District Kudumbasree User:- ഡാറ്റാ  എന്ട്രി  ലെസ1റു�ള്  ആഡ്  ലെpയ്യു�,  ഡാറ്റാ  എന്ട്രി

ലെസ1റു�ളുലെട സൂപ്പര്വൈ(സര് കേ�ാഗിന്  create  ലെpയ്യു�,  ഓകേരാ ഐടി ലെസ1റിനും കേ�ാക്കല്
കേബാഡി  Map    ലെpയ്യു�,  ഡാറ്റാ  എന്ട്രി  ലെസ1റു�ളില്നിന്നും  എന്ട്രി  ലെpയ്യുന്ന  (ി(രങ്ങള്

പരികേ ാധിച്്ച   ജില്ലാത�  SJD  ഓഫീസികേ�യ്ക്ക്  കേഫാര്കേ(ഡ്  ലെpയ്യു�  തുടങ്ങിയ  �ാര്യങ്ങളാണ്
കുടുംബശ്രീ ജില്ലാ യൂസര് കേ�ാഗിനില് ലെpയ്യുന്നത്.

5.  IT    സൂപ്പര്വൈ(സര് കേ�ാഗിന്  :-   ഇകേ5ഹത്തിലെ1 കേ�ാഗിനി�ാണ് ഡാറ്റാ എന്ട്രി ഓപ്പകേററ്റര്മാലെര

ക്രികേയറ്റ് ലെpയ്യുന്നതും സീറ്്റ ആഡ് ലെpയ്യുന്നതും.

6.  IT  Centre    ഡാറ്റാ  എന്ട്രി  ഓപ്പകേററ്റര്  :-   സര്കേ�  കേഫാമിലെ�  (ി(രങ്ങള്  ഡാറ്റാ  എന്ട്രി
നടത്തുന്നത് ഡാറ്റാ എന്ട്രി ഓപ്പകേററ്റര് കേ�ാഗിനിലൂലെടയാണ്.



കേസാഫ്്റ്റ ലെ(യറികേ�ക്ക് പ്രകേ( ിക്കുന്നതിനായി  https://sjdcensus.kerala.gov.in………………  എന്ന
URL ഉപകേയാഗികേക്ക$താണ്. (pിത്രം 1)

(pിത്രം 1)

1.   ജില്ലാത� കുടുബശ്രീ കേ�ാഗിന്  

കേസാഫ്്റ്റ ലെ(യറികേ�യ്ക്ക് പ്രകേ( ിക്കുന്നതിനുകേ($ി Admin User �ഭ്യമാക്കിയിട്ടുള്ള  യൂസര് ലെനയിമും 

പാസ് കേ(ഡും ഉപകേയാഗിച്്ച കേ�ാഗിന് ലെpയ്യാവുന്നതാണ്. (pിത്രം 2)

(pിത്രം 2)



 ആദ്യലെത്ത പ്രാ( ്യം കേ�ാഗിന് ലെpയ്യുകേ�ാള് ഡികേഫാള്ട്ട് പാസ് കേ(ഡ് മാറ്റുന്നതിനുകേ($ി

pിത്രം 3 ല് �ാണുന്ന കേപാലുള്ള സ്ക്രീന് �ഭിക്കും.

(pിത്രം 3)

 പാസ് കേ(ഡിന് കുറഞ്ഞത് ആറ് അക്ഷരങ്ങള് കേ(ണം.  അതില് ഒരു (�ിയ അക്ഷരം, ഒരു
ലെpറിയ അക്ഷരം  ,  ഒരു ന�ര് എന്നി( ആ( ്യമാണ്.   പുതിയ പാസ് കേ(ഡ്   കേരഖലെപ്പടുത്തി

Reset ബട്ടണ് ക്ലിക്ക് ലെpയ്യു�
 അതിനുകേ ഷം  (ീണ്ടും  കേ�ാഗിന്  ലെpയ്താല്  pിത്രം  4  ല്  �ാണുന്നകേപാലുള്ള  സ്ക്രീന്

�ഭിക്കും.

(pിത്രം 4)



 ഇ(ിലെട  Data  entry  ലെസ1ര് ആ ഡ്  ലെpയ്യുന്നതിനുകേ($ി ഇടത്  ( ത്തുള്ള  Data  Entry

Centers എന്നതില് ക്ലിക്ക് ലെpയ്താല് pിത്രം 5 ല് �ാണുന്നകേപാലുള്ള സ്ക്രീന് �ഭിക്കും.

(pിത്രം 5)

          ഇ(ിലെട Add IT Center എന്നതില് ക്ലിക്ക് ലെpയ്താല് pിത്രം 5.1 ല് �ാണുന്നകേപാലുള്ള
           സ്ക്രീന് �ഭിക്കും.

(pിത്രം 5.1)



 ഇ(ിലെട IT ലെസ1റിലെ1 കേപര് , Name എന്ന ഭാഗത്ത് സൂപ്പര് വൈ(സറുലെട കേപര് , അ(രുലെട

ലെമാവൈബല് ന�ര്, Email ID / Login ID എന്ന ഭാഗത്ത്  user ഐഡി എന്നി( കേരഖലെപ്പടുത്തു� .
ഈ  ഐഡിയാണ് കേ�ാഗിന് ലെpയ്യാന് ഉപകേയാഗിക്കുന്നത്.  അതിനുകേ ഷം  save  ബട്ടണ് ക്ലിക്ക്

ലെpയ്യു�.

 ഇങ്ങലെന കേസ(് ലെpയ്യുന്ന (ി(രങ്ങള് pിത്രം 6 ലെ� കേപാലെ� �ഭിക്കും.

(pിത്രം 6)

 Add  ലെpയ്ത  IT  ലെസ1റു�ള്ക്ക്   ഏതു  തകേ5  ഭരണ  സ്ഥാപനത്തിന്ലെറ  സര്കേ�

(ി(രങ്ങളാകേണാ  എന്റര്  ലെpകേയ്യ$ത്  ആ  തകേ5  ഭരണ  സ്ഥാപനം  map  ലെpയ്യുന്നതിനായി
"Local  Body  Mapping"  എന്ന ലെമനു(ില്  click  ലെpയ്യുകേ�ാള്  ആ ജില്ലയിലെ� തകേ5  ഭരണ

സ്ഥാപനങ്ങള് എല്ലാം �ിt് ലെpയ്യുന്ന സ്ക്രീന് �ഭിക്കും (pിത്രം 7).

                                          



(pിത്രം 7)

തകേ5 ഭരണസ്ഥാപനത്തിനു കേനലെരയുള്ള           ബട്ടണ് ക്ലിക്ക്   ലെpയ്യുകേ�ാള്  �ഭിക്കുന്ന

"Mapping Details" സ്ക്രീനില് (pിത്രം 8)  IT center ലെതരലെഞ്ഞടുത്ത്  (pിത്രം 8.1) “Total Forms

issued” എന്നതില് കേഡറ്റാ എന്ട്രി ലെpകേയ്യ$ സര്കേ� കേഫാമു�ളുലെട എണ്ണം  കേരഖലെപ്പടുത്തി  കേസ(്

ലെpയ്യു� (pിത്രം 8.2).

(pിത്രം 8)

(pിത്രം 8.1)



(pിത്രം 8.2)

ജില്ലാത�  കുടുംബശ്രീ  കേ�ാഗിനില്  ഇത്രയും  (ി(രങ്ങള്  കേരഖലെപ്പടുത്തി  �ഴിഞ്ഞാല്  IT
Centre  Supervisor  ക്്ക  കേസാഫ്റ്റ്  ലെ(യറില് പ്രകേ( ിച്ച്  കേഡറ്റാ  എന്ട്രി  ഓപ്പകേററ്റര്മാലെര
create ലെpയ്യാവുന്നതാണ്. 

2. IT Centre   Supervisor login  

 അതത്  IT Centre  ലെ� സൂപ്പര്വൈ(സറുലെട കേ�ാഗിനില് പ്രകേ( ിച്്ച  User List  എന്നതില്

ക്ലിക്ക് ലെpയ്താല് pിത്രം 9 ല് �ാണുന്ന കേപാലുള്ള സ്ക്രീന് �ഭിക്കും.

(pിത്രം 9)



സൂപ്പര്വൈ(സറി ഉകേദ്യാഗസ്ഥന്  Data Entry  യൂസലെറ  create  ലെpയ്ത്  അ(ര്ക്ക് സീറ്്റ അവൈസന്

ലെpയ്ത്  ലെ�ാടുകേക്ക$തു$്  .  അതിനായി  (�തു( ത്തുള്ള  Add  User  എന്ന  ബട്ടണില്  ക്ലിക്ക്
ലെpയ്താല് pിത്രം 10 ല് �ാണുന്ന കേപാലുള്ള സ്ക്രീന് �ഭിക്കും.

(pിത്രം 10)

 ഇ(ിലെട User Roll എന്നതില് നിന്നും Data entry ലെതരലെഞ്ഞടുക്കു�.

  User  name  എന്ന ഭാഗത്ത്  Data Entry  ഓപ്പകേററ്ററുലെട  കേപര്  ,  അ(രുലെട ലെമാവൈബല്

ന�ര്, Email Id / Login ID എന്ന ഭാഗത്ത് ഐഡി കേരഖലെപ്പടുത്തു� . ഈ ഐഡി യാണ് കേ�ാഗിന്
ലെpയ്യാന് ഉപകേയാഗിക്കുന്നത് . Default Password Sjd123 എന്നാണ്. അതിനുകേ ഷം save ബട്ടണ്

ക്ലിക്ക് ലെpയ്യു�.
 അകേപ്പാള് pിത്രം 11 ല് �ാണുന്ന കേപാലുള്ള സ്ക്രീന് �ഭിക്കും.

                                                                           (pിത്രം 11)



 ഇ(ിലെട  ആഡ്  ലെpയ്ത  ഡാറ്റ  എന്ട്രി  ഓപ്പകേററ്റര്ക്ക്   സീറ്്റ  അവൈസന്   ലെpയ്തു

ലെ�ാടുകേക്ക$തായിട്ടു$് . അതിനായി          ബട്ടണില് ക്ലിക്ക് ലെpയ്താല് pിത്രം 11.1 ല് �ാണുന്ന
കേപാലുള്ള സ്ക്രീന് �ഭിക്കും.

(pിത്രം 11.1)

 Add Seat എന്നതില് ക്ലിക്ക് ലെpയ്താല് pിത്രം 11.2 ല് �ാണുന്ന കേപാലുള്ള സ്ക്രീന് �ഭിക്കും.

(pിത്രം 11.2)

 അ(ിലെട  സീറ്റിലെ1  കേപര്  കേരഖലെപ്പടുത്തി  കേസ(്  ബട്ടണ്  ക്ലിക്ക്  ലെpയ്യു�.  അതിനുകേ ഷം
(ീണ്ടും           ബട്ടണില് ക്ലിക്ക് ലെpയ്താല് നി�(ില് ആഡ് ലെpയ്ത സീറ്്റ �ാണാന് �ഴിയും.  

 ഇ(ിലെട  സീറ്്റ  ലെതരലെഞ്ഞടുത്ത്  കേസ(്  ബട്ടണ്  ക്ലിക്ക്  ലെpയ്യു�.  അകേപ്പാള്  pിത്രം  12  ല്

�ാണുന്ന കേപാലുള്ള സ്ക്രീന് �ഭിക്കും.



(pിത്രം 12)

ഇ(ിലെട   Action എന്നതില് ക്ലിക്ക് ലെpയ്താല് pിത്രം 12.1 ല് �ാണുന്ന കേപാലുള്ള സ്ക്രീന് �ഭിക്കും.

(pിത്രം 12.1)

ഇ(ിലെട ആഡ് ലെpയ്ത ഡാറ്റ എന്ട്രി  ഓപ്പകേററ്ററുലെട (ി(രങ്ങള് എഡിറ്്റ  ലെpയ്യാകേനാ  Deactivate
ലെpയ്യാകേനാ സീറ്റില് നിന്്ന  Remove ലെpയ്യാകേനാ �ഴിയും (pിത്രം 12.2).



(pിത്രം 12.2)
Data Entry Operator login

Data entry operator ന് user  അനു(ദിക്കുന്നത്  IT Centre Supervisor ആണ്. Data Entry
Operator കേ�ാഗിന്  ലെpയ്യുകേ�ാള്  pിത്രം 13 ല് �ാണുന്ന കേപാലുള്ള screen �ഭിക്കും.

        (pിത്രം 13)

 ഇ(ിലെട നിങ്ങളുലെട പക്കല് ഉള്ള സര്കേ(  കേഫാം നി�(ില് ഡാറ്റ എന്ട്രി ലെpയ്തതാകേണാ എന്്ന 
പരികേ ാധിക്കുന്നതിനുകേ($ി Search Old Data എന്നതില് ക്ലിക്ക് ലെpയ്യു� (pിത്രം 13.1).

pിത്രം13.1

(pിത്രം 13.1)



ഇ(ിലെട  ഒന്നില് കൂടുതല് തകേ5 ഭരണ സ്ഥാപനങ്ങളുലെട ഡാറ്റ എന്ട്രി  ലെpയ്യുന്നതിന്  നിങ്ങലെള
ചുമത� ലെപടുത്തിയിട്ടുലെ$ങ്കില് അത് ലെസറ്്റ ലെpയ്യുന്നതിനുകേ($ി മു�ളില് �ാണുന്ന

 എന്നതില്  ക്ലിക്ക് ലെpയ്താല് pിത്രം 13.2 ല് �ാണുന്ന കേപാലുള്ള സ്ക്രീന് �ഭിക്കും.

                       
         

(pിത്രം 13.2)

 ഇ(ിലെട  ഡാറ്റ  എന്ട്രി  നടകേത്ത$  കേ�ാക്കല്  കേബാഡി  ലെതരലെഞ്ഞടുത്തതിനു  കേ ഷം

Set Local Body  എന്ന ബട്ടണ് ക്ലിക്ക് ലെpയ്യു�.  അകേപ്പാള് ലെസറ്്റ ലെpയ്ത കേ�ാക്കല് കേബാഡിയുലെട
ഡാറ്റ  �ാണാന് �ഴിയും pിത്രം 13.3.



(pിത്രം 13.3)
 അടുത്തതായി  സര്കേ( കേഫാം  ഡാറ്റ  എന്ട്രി  ലെpയ്യുന്നതിനുകേ($ി കേപര്,  (ാര്ഡ്  ന�ര്,
കേഡാര് ന�ര്, കേമല് (ി�ാസം എന്നി( ഉപകേയാഗിച്്ച ലെസര്ച്്ച ലെpയ്യാവുന്നതാണ്.

 Advanced Search  എന്ന ലെമനു (ഴി  Ration Card Number, Aadhaar Number  എന്നി(

ഉപകേയാഗിച്ചും ലെസര്ച്്ച ലെpയ്യാവുന്നതാണ് (pിത്രം 13.4)

(pിത്രം 13.4)

 ഇങ്ങലെന  ലെസര്ച്്ച  ലെpയ്യുന്ന  (ി(രങ്ങള്  pിത്രം13.5  ല്  �ാണുന്നതുകേപാലെ�  �ിt്
ലെpയ്യുന്നതാണ്.



(pിത്രം 13.5)

 അടുത്തതായി സര്കേ( കേഫാമും ലെസര്ച്്ച ലെpയ്ത് �ഭിച്ച റികേക്കാഡും ഒന്നുതലെന്നയാലെണങ്കില്
അതില് Add ബട്ടണ് ക്ലിക്ക് ലെpയ്യു�.

 അകേപ്പാള് pിത്രം 14 ല് �ാണുന്ന കേപാലുള്ള സ്ക്രീന് �ഭിക്കും.

(pിത്രം 14)
 ഇ(ിലെട നി�(ില് ഡാറ്റ എന്ട്രി നടത്തിയ (ി(രങ്ങള് �ാണാന് �ഴിയും.

 (ി(രങ്ങള് കേരഖലെപ്പടുത്തുന്നതിനായി (്യക്തിഗതം1,  (്യക്തിഗതം2,  ഭിന്നകേ ഷി,  ജീ(ിതം,
ആകേരാഗ്യം, (രുമാനം, Submit എന്നീ  7 തരത്തിലുള്ള ടാബു�ളാണ് ഉപകേയാഗികേക്ക$ത്.

 “*” pിഹ്നമുള്ള (ി(രങ്ങള് നിര്ബന്ധമായും കേരഖലെപ്പടുകേത്ത$താണ്. pിത്രം 14.1



(pിത്രം 14.1)

 (്യക്തിഗതം  1,  2  എന്നീ  ടാബു�ളില്  ഭിന്നകേ ഷിയുള്ള  (്യക്തിയുലെട  (്യക്തിഗത
(ി(രങ്ങളാണ് കേരഖലെപ്പടുകേത്ത$ത്.  ജില്ല എന്നത്  auto fill  ആയി (രുന്നതാണ്.  അടുത്തതായി

ICDS Project ലെതരലെഞ്ഞടുക്കു�. തുടര്ന്്ന അംഗന്(ാടി ന�ര് ലെതരലെഞ്ഞടുക്കു�.
 ഏത് തകേ5 സ്വയം ഭരണ സ്ഥാപനത്തിന്ലെറ (ി(രകേ ഖരണമാകേണാ എന്റര് ലെpയ്യുന്നത്

ആ കേ�ാക്കല് കേബാഡിയുലെട കേപര് �ിt് ലെpയ്യുന്നതാണ്. 
 (ി(രങ്ങള് കേരഖലെപ്പടുകേത്ത$ത് ഇംഗ്ലീഷില് എന്ന ഭാഗത്ത് ഇംഗ്ലിഷിലും മ�യാളത്തില്

എന്ന ഭാഗത്ത് മ�യാളത്തിലുമാണ്. 
 അടുത്ത  കേപജികേ�ക്ക്  കേപാകുന്നതിനും  തിരിച്ചു  പഴയ  ലെമനു(ികേ�ക്കു  (രുന്നതിനുമായി

(�തുഭാഗത്തു  താലെഴയായി  �ാണുന്ന  "Previous,  Next” എന്നീ  Button  click  ലെpയ്യു�.   ഓകേരാ
ലെമനു(ിലും  നിര്ബന്ധമായും   കേരഖലെപ്പടുകേത്ത$  (ി(രങ്ങള്  കേരഖലെപ്പടുത്തി  കേസ(്  ലെpയ്യു�.

കേഫാമില്  കേരഖലെപ്പടുത്തിയിട്ടുള്ള  (ി(രങ്ങള്  �്യത്യമായി  കേരഖലെപ്പടുത്തി  കേസ(്  ബട്ടണ്  ക്ലിക്ക്

ലെpയ്യുകേ�ാള്  "Saved  Successfully”” എന്ന  message   (രുന്നതും  അടുത്ത  കേപജികേ�ക്ക്

കേപാകുന്നതുമാണ്.
  കേഫാമില്  (ി(രങ്ങള്  കേരഖലെപ്പടുത്തിയിട്ടിലെല്ലങ്കില്  (ി(രങ്ങള്  കേരഖലെപ്പടുകേത്ത$

കേ�ാംകേബാ കേബാക്സില് നിന്നും "(ി(രകേ ഖരണം നടത്തിയിട്ടില്ല" എന്ന ഓപ്ഷന് ലെതരലെഞ്ഞടുത്തു
കേസ(് ലെpകേയ്യ$താണ്.

  നിര്ബന്ധമായും  കേരഖലെപ്പടുകേത്ത$  (ി(രങ്ങള്  കേരഖലെപ്പടുത്താലെതയാണ്  കേസ(്
ലെpയ്യുന്നലെതങ്കില് ആ (ി(രങ്ങള് enter ലെpയ്യാനുള്ള error message (രുന്നതാണ് (pിത്രം 14.2).

(pിത്രം 14.2)



District,  LB  Name  എന്നി(  കേനരലെത്ത  ലെസറ്്റ  ലെpയ്തിട്ടുള്ളത്  (രുന്നതാണ്.   (ി(രങ്ങള്

ലെതരലെഞ്ഞടുക്കുന്നതിനുള്ള  കേ�ാംകേബാ  കേബാക്സില്   നിന്നും  "മറ്റുള്ള(/Others"  ആണ്   Select
ലെpയ്യുന്നലെതങ്കില് ആ (ി(രങ്ങള് കേരഖലെപ്പടുത്തുന്നതിനുള്ള ഫീല്ഡ് (രുന്നതാണ്. ആ 

(ി(രങ്ങള്  കൂലെട  കേരഖലെപ്പടുത്തിയാല്  മാത്രകേമ  ആ  കേപജ്  കേസ(്  ആകു�യുള്ളൂ.  ആദ്യലെത്ത

കേപജിലെ� (ി(രങ്ങലെളല്ലാം കേരഖലെപ്പടുത്തി കേസ(് ലെpയ്താല് മാത്രകേമ അടുത്ത കേപജിലെ� (ി(രങ്ങള്
കേസ(് ആകു�യുള്ളൂ.

 (്യക്തിഗതം 2 എന്ന ടാബില്  കുടുംബാംഗങ്ങളുലെട (ി(രങ്ങള്  കേരഖലെപ്പടുത്തുന്നതിനായി
മറ്റു കുടുംബാംഗങ്ങള് ഉകേ$ാ എന്ന  ലെpക്ക് കേബാക്സ് ലെസ�ക്റ്റ് ലെpയ്യു�. ഒന്നില് കൂടുതല് (ി(രങ്ങള്

കേരഖലെപ്പടുത്തുന്നതിനായി  Add  Member  Details  ക്ലിക്ക്  ലെpയ്യു�.   കേരഖലെപ്പടുത്തിയ (ി(രങ്ങള്
Delete ലെpയ്യണലെമങ്കില്  (�തു( ലെത്ത Delete button click ലെpയ്യു� (pിത്രം15 ).

(pിത്രം15 )



ഭിന്നകേ ഷി  (ി(രങ്ങള്  കേരഖലെപ്പടുകേത്ത$  ടാബില്  (്യക്തിയുലെട   ഭിന്നകേ ഷി  സംബന്ധമായ

(ി(രങ്ങള് കേരഖലെപ്പടുത്തു� (pിത്രം16 ). 

▪

▪

(pിത്രം16 )

 ഒന്നി�ധി�ം ഭിന്ന കേ ഷിയുള്ള (്യക്തിയാലെണങ്കില് 0 എന്്ന കേരഖലെപ്പടുത്തി ടാബ് �ീ അമര്
ത്തിയാല് pിത്രം 16.1 ല് �ാണുന്നകേപാലുള്ള സ്ക്രീന് �ഭിക്കും.



(pിത്രം 16.1)

 ഒന്നി�ധി�ം ഭിന്ന കേ ഷി ഏലെതാലെക്കയാണ് എന്നത് ലെതരലെഞ്ഞടുകേക്ക$താണ്. 
(്യക്തിയുലെട  ജീ(ിതസാഹpര്യവുമായി  ബന്ധലെപ്പട്ട  (ി(രങ്ങളാണ്  ജീ(ിതം  ടാബില്

കേരഖലെപ്പടുകേത്ത$ത് (pിത്രം 17).

pിത്രം 17

(്യക്തി  താമസിക്കുന്നത്  (ീട്ടി�ാലെണങ്കില്  (pിത്രം18)  അതിലെ1  (ി(രങ്ങളും
സ്ഥാപനത്തി�ാലെണങ്കില്  (pിത്രം  19)  അതിലെ1 (ി(രങ്ങളും കേരഖലെപ്പടുത്തു�.  അനുബന്ധമായി

കേരഖലെപ്പടുകേത്ത$ എല്ലാ (ി(രങ്ങളും കൃത്യമായി കേരഖലെപ്പടുകേത്ത$താണ് .



(pിത്രം 18)

(pിത്രം 19)

(്യക്തിയുലെട ആകേരാഗ്യപരമായ  (ി(രങ്ങള്,  സഹായ ഉപ�രണങ്ങളുലെട (ി(രങ്ങള്,  ലെതാഴില്

(ി(രങ്ങള് എന്നി(യാണ്  ആകേരാഗ്യം കേപജില് കേരഖലെപ്പടുകേത്ത$ത് (pിത്രം 20)



(pിത്രം 20)

(്യക്തിയുലെട (രുമാന (ി(രങ്ങള്, അടിസ്ഥാന ആ( ്യ സൗ�ര്യങ്ങള് സംബന്ധിച്ച (ി(രങ്ങള്

, (്യക്തിലെയ സംബന്ധിക്കുന്ന പ്രസക്തമായ മലെറ്റലെÃങ്കിലും (ി(രങ്ങള്, (ി(രകേ ഖരണവുമായി
ബന്ധലെപ്പട്ട (ി(രങ്ങള് എന്യൂമകേററ്ററുലെട റികേപ്പാര്ട്ട്   തുടങ്ങിയ  (ി(രങ്ങളാണ്  (രുമാനം കേപജില്

കേരഖലെപ്പടുകേത്ത$ത് (pിത്രം21  ).



(pിത്രം 21)

Submit  കേപജില്  16 digit  ഉള്ള  ID generate  ലെpയ്യുന്നതാണ്.  ടി  ന�ര് ലെസന്സസ് കേഫാമില്
കേരഖലെപ്പടുത്തു�

Census form upload ലെpയ്യു�. Pdf document ആയാണ്  upload ലെpകേയ്യ$ത്.

upload  ലെpകേയ്യ$  File Size 500kb  യാണ്.  പ� കേപജു�ളുള്ള സര്കേ( കേഫാം സ്കാന് ലെpയ്ത് ഒറ്റ
ഫയ�ായാണ് upload ലെpകേയ്യ$ത്. (pിത്രം 22).



(pിത്രം 22)
 

 View Upload File എന്നതില് ക്ലിക്ക് ലെpയ്താല് Upload ലെpയ്ത ലെസന്സസ് കേഫാം �ാണാന്

�ഴിയും

 കേരഖലെപ്പടുത്തിയ  (ി(രങ്ങളുലെട  Preview  പരികേ ാധിക്കുന്നതിനുകേ($ി  Preview  ബട്ടണ്
ക്ലിക്ക് ലെpയ്യാവുന്നതാണ് (pിത്രം 22.1). (ി(രങ്ങള് പരികേ ാധിച്്ച കേബാധ്യലെപ്പട്ടാല് ടി ലെറകേക്കാര്ഡ്

കേ(രിഫികേക്കഷനായി  ഐടി  ലെസന്റര്  സൂപ്പര്വൈ(സറുലെട  കേ�ാഗിനികേ�ക്ക്  സബ്മിറ്്റ
ലെpകേയ്യ$താണ്.

pിത്രം 22.1

(pിത്രം 22.1)

(ി(രങ്ങള് സബ്മിറ്്റ ലെpയ്യുന്നതിനു മു�ായി Inbox ലെമനു(ില് �ഭിക്കുന്നതാണ് (pിത്രം 22.2).



(pിത്രം 22.2)

 ഇ(ിലെട നിന്നും Edit ബട്ടണ്  ക്ലിക്ക് ലെpയ്താല്  എന്ട്രി ലെpയ്ത കേഫാം edit ലെpയ്യാന് �ഭിക്കും.

(pിത്രം 22.3)

(pിത്രം 22.3)



 ഇ(ിലെട (ി(രങ്ങള് എഡിറ്്റ  ലെpയ്യാവുന്നതാണ്.  അതിനുകേ ഷം സബ്മിറ്്റ  ബട്ടണ് ക്ലിക്ക്

ലെpയ്ത് കേഡറ്റാ സബ്മിറ്്റ ലെpയ്യാവുന്നതാണ്. Successfully Submitted എന്ന ലെമകേസജ് �ഭിക്കു�യും
ലെpയ്യും. ഒപ്പം ഇന്കേബാക്സില് എണ്ണം കുറയുന്നതായും �ാണാം.

          pിത്രം 23

 Census Form,  Old Survey Form ല് ഇല്ലാത്തതാലെണങ്കില് New Entry എന്നതില് ക്ലിക്ക്

ലെpയ്ത്  Data  Entry  നടകേത്ത$താണ്.  മു�ളില്  (ി(രിച്ച  7  ടാബു�ളി�ായാണ്  ഇ(ികേടയും
(ി(രങ്ങള് കേരഖലെപ്പടുകേത്ത$ത്. 

 (ി(രങ്ങള് സബ്മിറ്്റ ലെpയ്ത് �ഴിഞ്ഞാല്  Sent Item  എന്ന ലെമനു(ില് �ാണാവുന്നതാണ്

(pിത്രം 22.4).

(pിത്രം 22.4)



 ഇ(ിലെട  ലെപന്ഷനറുലെട  Id  (കേഡറ്റാ  എന്ട്രി  പൂര്ത്തീ�രിക്കുകേ�ാള്  �ഭിക്കുന്ന  16  അക്ക

ഐഡി),  ലെപന്ഷനറുലെട കേപര് , സബ്മിറ്്റ ലെpയ്ത തീയതി ഇ( �ാണാം.

 File Status എന്നതില് സര്കേ( കേഫാം സബ്മിറ്്റ ലെpയ്തതുമായി ബന്ധലെപ്പട്ട status  �ഭിക്കും.

Return History

 Data entry operator കേ�ാഗിനില് ഡാറ്റ എന്ട്രി നടത്തി കേഫാര്കേ(ഡ് ലെpയ്ത സര്കേ( കേഫാം
സൂപ്പര്വൈ(സര്  മുതല്  മു�ളികേ�ക്കുള്ള  ഏലെതങ്കിലും  കേ�ാഗിനില്  നിന്്ന  തിരച്ചയച്ചാല്  Return

History എന്നതില് �ാണാന്  �ഴിയും (pിത്രം 24).

(pിത്രം 24)

 Return  ലെpയ്ത റികേക്കാര്ഡ് എഡിറ്റ് ലെpയ്യുന്നതിനുകേ($ി Inbox  ലെമനു(ില് ക്ലിക്ക് ലെpയ്യു�

(pിത്രം 24.1).

(pിത്രം 24.1)



 റികേട്ടണ്  ലെpയ്ത  ഡാറ്റ  ചു(ന്ന  നിറത്തില്  �ാണാവുന്നതാണ്.  അതിലെ�  എഡിറ്്റ  ബട്ടണ്

ക്ലിക്ക് ലെpയ്ത് ലെതറ്റുള്ള ഭാഗം �റക്ടലെpയ്ത് (ിണ്ടും സബ്മിറ്്റ ലെpയ്യാവുന്നതാണ്.

User Dashboard

  ഡാഷ്  കേബാഡില്  ഡാറ്റ  എന്ട്രി  tാറ്റസ്  അറിയാന് �ഴിയും.  Form  upload  Pending
എന്നതില്  കേഡാ�്യുലെമ1്  അപകേ�ാഡ്  ലെpയ്യാനുള്ള  ലെറകേക്കാര്ഡു�ളുലെട  (ി(രങ്ങള്  അറിയാന്

�ഴിയും.  Total  Submitted  എന്നതില്  ഡാറ്റ  എന്ട്രി  കേ�ാഗിനില്  നിന്നും  സൂപ്പര്വൈ(സര്ക്ക്
കേ(രിഫികേക്കഷനായി അയച്ച ലെറകേക്കാര്ഡു�ളുലെട (ി(രങ്ങള് അറിയാന് �ഴിയും.

ഡാറ്റ  എന്ട്രി  കേ�ാഗിനില്  നിന്നും  Submit  ലെpയ്ത  files  Supervisor  റുലെട  Inbox  ല്   �ിt്

ലെpയ്യുന്നതാണ്. Submit  ലെpയ്യാത്ത files Data entry യുലെട Inbox ല് തലെന്ന �ിt് ലെpയ്യുന്നതാണ്.
ഇ( Submit ലെpയ്യുന്നതിനായി Edit ബട്ടന്  ക്ലിക്ക് ലെpയ്തു കേസ(് ലെpയ്തു Submit ലെpയ്യാവുന്നതാണ്.

(pിത്രം 25)

(pിത്രം 25)



ITC login / Supervisor login

Data Entry Operator submit ലെpയ്യുന്ന  Survey forms IT ലെസ1റു�ളുലെട  Supervisor login

നില് ഇന്കേബാക്സില്  �ിt് ലെpയ്യന്നതാണ്. Form  ല് തിരുത്തലു�ള് (രുത്തണലെമങ്കില്  "Edit"
ഓപ്ഷനില്  ക്ലിക്ക്  ലെpയ്തു തിരുത്തല് (രുത്താവുന്നതാണ്.  (Dashboard   Pending Files  → ല്

�ിt്  ലെpയ്യന്നതാണ്.  "Edit"  ഓപ്ഷനില്   ക്ലിക്ക്  ലെpയ്തു  തിരുത്തല്  (രുത്താവുന്നതാണ്).
(ി(രങ്ങള് �ാണുന്നതിനായി  "Open"  ലെമനു(ില് ക്ലിക്ക്  ലെpയ്യു�  (pിത്രം  26).  ഇ(ിലെട  മുഴു(ന്

റികേക്കാര്ഡു�ളും പരികേ ാധിച്്ച  data entry യുലെട �ാര്യക്ഷമത ഉറപ്പു(രുകേത്ത$താണ്.

(ി(രങ്ങള്  പരികേ ാധിച്ചതിനുകേ ഷം  അടുത്ത  കേ�ാഗിനികേ�ക്കു  അയക്കുന്നതിനായി  "Submit”

ബട്ടണ് ക്ലിക്ക്  ലെpയ്യു�. Data  Entry  കേ�ാഗിനികേ�ക്കു തിരിച്ചയക്കുന്നതിനായി  "Return"  ബട്ടണ്
ക്ലിക്ക് ലെpയ്യു� (pിത്രം 27). 

(pിത്രം 26)

(pിത്രം 27)



District    Kudumbasree User  

IT  Centre  Supervisor  Submit  ലെpയ്യുന്ന  (ി(രങ്ങള്   District  Kudumbasree  user

കേ�ാഗിനില്  Inbox ല്  �ിt്  ലെpയ്യുന്നതാണ്.  (Dashboard   Pending  Files  → ലും  �ിt്
ലെpയ്യന്നതാണ്).  Inbox  ലുള്ള ഓകേരാ കേ�ാക്കല് കേബാഡിയുകേടയും  50% records verify  ലെpയ്താല്

മാത്രകേമ അപ്രൂ(് ലെpയ്യാന് �ഴിയു�യുള്ളൂ. (pിത്രം 28)

(pിത്രം 28)

  Inbox  ല്  കേ�ാക്കല്കേബാഡിയുലെട  കേപരില്  ക്ലിക്ക്  ലെpയ്യുകേ�ാള്  കേ(രിവൈഫ  ലെpയ്യാനുള്ള
ലെറകേക്കാര്ഡു�ള് �ിt്  ലെpയ്യുന്നതാണ്  pിത്രം  29.  Show  ബട്ടനില് ക്ലിക്ക്  ലെpയ്യുകേ�ാള് ലെസന്

സസ്്സ  കേഫാമും  ഡാറ്റ  എന്ട്രി  ലെpയ്ത  (ി(രങ്ങളും  vertical  ആയും  Horizontal  ആയും  �ിt്
ലെpയ്യുന്നതാണ് pിത്രം 30.   



                                                             (pിത്രം 29)

                                                                (pിത്രം 30)

(ി(രങ്ങള് പരികേ ാധിച്്ച കൃത്യത ഉറപ്പു (രുത്തിയതിനു കേ ഷം ലെ(രിവൈഫ ലെpയ്യാവുന്നതാണ്. .

തിരുത്തലു�ള്  ഉലെ$ങ്കില്  ഡാറ്റ  എന്ട്രി  ഓപ്പകേററ്റര്ക്ക്  റികേട്ടണ്  ലെpയ്തു  നല്�ാവുന്നതുമാണ്.
അപ്രൂ(് ലെpയ്യുന്ന (ി(രങ്ങള് SJD ജില്ലാത� യൂസര്ക്ക് �ഭിക്കുന്നതാണ്.



SJD District Office
District  Kudumbasree User  സബ്മിറ്്റ ലെpയ്യുന്ന (ി(രങ്ങള്  SJD  ജില്ലാ ഓഫീസ് കേ�ാഗിനില്

�ഭിക്കുന്നതാണ്.   Inbox  ലുള്ള ഓകേരാ കേ�ാക്കല് കേബാഡിയുകേടയും  30% records verify  ലെpയ്താല്

മാത്രകേമ അപ്രൂ(് ലെpയ്യാന്�ഴിയു�യുള്ളൂ (pിത്രം 31).

                                       (pിത്രം 31)

Inbox  ല്  കേ�ാക്കല്കേബാഡിയുലെട  കേപരില്  ക്ലിക്ക്  ലെpയ്യുകേ�ാള്  കേ(രിവൈഫ  ലെpയ്യാനുള്ള

ലെറകേക്കാര്ഡു�ള് �ിt് ലെpയ്യുന്നതാണ്  (pിത്രം 32).

                                                         (pിത്രം 32)



Show ബട്ടനില് ക്ലിക്ക് ലെpയ്യുകേ�ാള് ലെസന്സസ്്സ കേഫാമും ഡാറ്റ എന്ട്രി ലെpയ്ത (ി(രങ്ങളും vertical

ആയും Horizontal ആയും �ിt് ലെpയ്യുന്നതാണ് pിത്രം 33.   

 

                                                            (pിത്രം 33)

(ി(രങ്ങള് പരികേ ാധിച്്ച കൃത്യത ഉറപ്പു (രുത്തിയതിനു കേ ഷം സംസ്ഥാന സാമൂഹ്യകേക്ഷമ യൂസര്
കേ�ാഗിനികേ�ക്ക്  അയക്കാവുന്നതാണ്.  തിരുത്തലു�ള്  ഉലെ$ങ്കില്  ഡാറ്റ  എന്ട്രി  ഓപ്പകേററ്റര്ക്ക്

റികേട്ടണ് ലെpയ്തു നല്�ാവുന്നതുമാണ്.

SJD State Office  കേ�ാഗിനില് അപ്രൂ(് ലെpയ്തിട്ടില്ലാത്ത ലെറകേക്കാര്ഡ്�ള്  Pending State
Office  എന്ന  ലെമനു(ില്  �ഭിക്കുന്നതാണ്.  SJD  State  Office  കേ�ാഗിനില്  അപ്രൂ(്  ലെpയ്തു

�ഴിഞ്ഞാല് Approved by State Office എന്ന ലെമനു(ില് �ഭിക്കുന്നതാണ്. 
 



SJD State Office
SJD District  User  കേ�ാഗിനില് നിന്നും സബ്മിറ്്റ  ലെpയ്ത (ി(രങ്ങള് ഇന്കേബാക്സില് �ഭ്യമാകും.
Inbox  ലുള്ള ഓകേരാ  കേ�ാക്കല് കേബാഡിയുകേടയും  5% records  verify  ലെpയ്താല് മാത്രകേമ അപ്രൂ(്

ലെpയ്യാന് �ഴിയു�യുള്ളൂ. (pിത്രം 34) 

(pിത്രം 34)

                                                
Inbox  ല്  കേ�ാക്കല്കേബാഡിയുലെട  കേപരില്  ക്ലിക്ക്  ലെpയ്യുകേ�ാള്  കേ(രിവൈഫ  ലെpയ്യാനുള്ള

ലെറകേക്കാര്ഡു�ള് �ിt് ലെpയ്യുന്നതാണ് . (pിത്രം 35)

(pിത്രം 35)

                                                     



Show ബട്ടനില് ക്ലിക്ക് ലെpയ്യുകേ�ാള് ലെസന്സസ്്സ കേഫാമും ഡാറ്റ എന്ട്രി ലെpയ്ത (ി(രങ്ങളും vertical

ആയും Horizontal ആയും �ിt് ലെpയ്യുന്നതാണ്. (pിത്രം 36)   

(pിത്രം 36)

                                                           
(ി(രങ്ങള്  പരികേ ാധിച്്ച  അംഗീ�രിക്കാവുന്നതാണ്.  തിരുത്തലു�ള്  ഉലെ$ങ്കില്  ഡാറ്റ  എന്ട്രി

ഓപ്പകേററ്റര്ക്ക് റികേട്ടണ് ലെpയ്തു നല്�ാവുന്നതാണ്. 


